ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJ oS
TURTO VALDYMO IR VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS VEDEJO
FUNKCIJOS

1. Istaigos vadovui pavedus atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,

2. Konsultuoja su strukturinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

3. Priima su struktiirinio padalinio veikla susijusius sprendimus.

4. Rengia ir teikia pasitilymus su strukttirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

5. Vadovauja struktiirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojimui arba
prireikus apdoroja struktiirinio padalinio veiklai vykdyti aktualig informacijg.

6. Vadovauja struktiirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo struktiirinio
padalinio veiklas.

7. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui arba
prireikus rengia ir teikia su struktirinio padalinio veikla susijusig informacijg.

8. Vadovauja su struktirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba prireikus
rengia su struktiirinio padalinio veikla susijusius dokumentus.

9. Valdo struktarinio padalinio zmogiskuosius isteklius teisés akty nustatyta tvarka.

10. Organizuoja ir koordinuoja Savivaldybés administracijos metiniy prekiy, paslaugy ir darby
vieSyjy pirkimy plany sudaryma, tikslinimg ir paskelbima.

11. Organizuoja ir koordinuoja skyriaus funkcijas Siose srityse: vieSojo aukciono; paramos
bustui jsigyti ar i$sinuomoti; turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo; rinkliavy nustatymo;
prekybos ir kity paslaugy teikimo tvarkos nustatymo; keleiviy vezimo vietiniais marsrutais; uzZimtumo;
viesyjy pirkimy; Savivaldybei pavaldziy bendroviy veiklos.

12. Dalyvauja Savivaldybés sudaryty komisijy darbe, darbo grupiy veikloje, pasitarimuose
vieSyjy pirkimy ir kitais klausimais, teikia pasiilymus, kad buty jgyvendinti §ioms darbo grupéms ar
komisijoms suformuluoti uzdaviniai.

13. Uztikrina Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, administracijos direktoriaus
1sakymuy skyriaus kompetencijos klausimais vykdyma, teikia pasitilymus rengiant Savivaldybés biudZeto
projekta.

14. Uztikrina, kad biity vykdomos (vykdo) kituose teisés aktuose numatytos funkcijos skyriaus
kompetencijos srityse, taip pat uztikrina, kad biity vykdomos (vykdo) skyriaus nuostatuose numatytas
funkecijos, kontroliuoja jy vykdyma.

15. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

Pastaba. Pareigybés apraSymas patvirtintas Zarasy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2020 m. liepos 1 d. jsakymu Nr. 1(6.6 E)-416.




